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Zarzgdzenie Nr ... .
Burmistrze Pilzna z dnia 7 // A< 2047+

w sprawie: wprowadzenia Instrukcji okre§lzjgeej zasady prowadzenia ewidencji naleinoSci
budzetowych z tytaiu opiaty za gospodarowanie odpadami komunalnym: w Gminie
Piizno

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r.
poz. 594), art. 10 ust. 1 i 2 oraz art. 83 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2013 r.
poz. 330), art. 2 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz. 749
z pdzn. zm.), § 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawic zasad
rachunkowoéci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2010 r. Nr 208, poz. 1375), § 1 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 .
w sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pahstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289) oraz art. 6q ustawy 0 utrzymaniu
czystosci i.porzadku w gminach (Dz. U. z 2013 r. poz. 1399 z p6zn. zm.) Burmistrz Pilzna zarzgdza,
co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Instrukcje okre§laiges zasady prowadzenia ewidencji naleznosci budzetowych,
Z tytulu opiaty za gospodarowanie odpadami komunainymi w Urzgdzie Miejskim w Pilznie,
stanowigceg zalgeznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Kierownikowi Referatu Micnia
Komunalnego, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska,

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4

Niniejsze zarzadzenie podlega ogtoszeniu przez publikacje w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

3 UR%!STRZ PILZNA

wer ing. Ewa Golgbiowska
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Zatagcznik do Zarzgdzenia Nr ..~ SN y
Burmistrz Pilzna, z dnia 34482

Instrukeja okreslajzca zasady ewidencji i podoru
naleznoSci pieriginych z tyiuin oplaty za gospodarowanie odpacami komunalnymi
w Gmicie Pilzno

Roedzial 1
Wyjasnienie uzytych w instrukcji okreslef

§ 1. Okreélenia uzyte w instrukcji oznaczajg:

1.

i

wopiata za gospodarowznie odpadami komunzlnymi” — naleinosci do ktorej stosuje sig
przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa, z tym Ze uprawnienia
organdw podatkowych przysluguja wojtowi, burmistrzowi lub prezydentowi miasta
na podstawie ustawy z dnia 13 wrzeénia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach, ‘

mpodatnik” — osoba fizyczna, prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci
prawnej, na ktérej spoczywa obowiazek uiszczenia oplaty,

wpracowrik™ — pracownik zajmujacy si¢ sprawami oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

»dowéd ksiggowy™ — dokument bedacy podstawa dokonania zapisu w ksiegach rachunkowych,
»0dpis” — kwota zmniejszajgca zobowigzanie podatkowe,

»Przypis” — zobowigzanie podatkowe stanowiace obcigzenic konta podatnika

Rozdziat IT

Zadania pracownikéw Referatu w zakresie rachunkowosci dotyczacej gospodarki odpadami

§ 2. Zadaniem Referatu i pracownikéw zajmujacych sig sprawami oplaty za gospodarowanie
odpadami w zakresie gromadzenia dochodéw budzetu Gminy Pilzno z tego tytutu, jest:

1.

prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidlowej ewidencji przypiséw, odpiséw, wplat,
zwrotow, zaliczed, nadplat z tytuhu oplat za gospodarowanie odpadéw komunalnych,
sprawdzanie terminowosci wplat naleznosci przez platnikéw,

podejmowanie czynnoéci zmierzajacych do wszezecia postgpowania egzekucyjnego poprzez
wystawienie upomnien i tytul6w wykonawczych,

dokonywanie rozliczen podatnikéw tytutu wplat, nadptat i zaleglosci

przekazywanie danych do sprawozdan

prowadzenie operacji kasowych i uzgadnianie obrotéw kasy zwigzanych z przyjmowaniem
wplat gotowka,

dokonywanie zwrotow nadplat,

ustalanie na podstawie ewidencji ksiggowej danych potrzebnych do wydawania zaswiadczen
o niezaleganiu lub stwierdzajacych stan zaleglosci z tytutu oplaty.




Rezdzial ITT
Zasady prowzdzezia ewidencji nalezncéci budzetowych z tytulu oplaty za gospodarowanie
o¢padami komunainymi

§ 3. 1. Ewidencja wymiaru i ksiggowosci zobowigzan optaty za gospodarowanie odpadami
komunlanymi prowadzona jest w Referacie Mienia Komunalnego, Rolnictwa i Ochorny Srodowiska,
przy uzyciu programu komputerowego Biura Ustlug Komputerowych SOFTRES siedziba
w Rzeszowie przy ul. Zacisznej 44.

2.

7

Ewidencje¢ optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, pracownicy prowadza na kartach
zatozonych dla kazdego wlaéciciela nieruchomodci zamieszkalej, w systemie informatycznym.
Ewidencja ksiggowosci obejmuje tzw. dzienniki obrotdw — naleznosci przypisane i odpisane, wplaty
biezace, zalegle i zwroty, odsetki, koszty upomnienia, sluzgce do chronologicznej ewidencji
wszystkich obrotéw ksiggowanych na kontach podatnikéw oraz na zbiorczych kontach zobowigzania
pienigznego.
Uzgodniefi danych ksiggowosci analitycznej i ksiggowosci syntetycznej prowadzonej
w Urzgdzie w zakresie wplywoéw budzetowych z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, przypisow, odpiséw, zwrotow, przerachowat dokonuje si¢ w okresach miesigcznych.
Do udokumentowania przypiséw i odpiséw sluza polecenia ksiggowania okreslajace roczng
nalezno$¢ z tytulu oplaty, tworzone na podstawie danych wynikajgcych z deklaracji lub decyzji
okreslajgcych. Dokumenty w powyzszym zakresie sg sporzadzane, zatwierdzane i przechowywane
przez komérke wymiaru.
Do udokumentowania wygasnigcia zobowigzania podatkowego shuza:
* dowody potwierdzenia wplaty generowane przez system ,KASA”
* wycigg bankowy oraz dokumenty wplaty zalaczone do wyciggu bankowego,
* dokumenty stwierdzajace obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytutu zaplaty podatku
— w przypadku gdy podatnik dokonal =zaplaty za posrednictwem banku,
a bank obciazyt rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat srodkéw na rachunek biezacy

urzgdu — na  podstawie ktérych przypisuje sig bankowi zobowigzanie
w wysokosci zaptaty dokonanej przez podatnika, w zwigzku z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej,

* postanowienia o zaliczeniu nadplaty lub zwrotu podatku na poczet zalegloéci podatkowych
albo biezacych zobowigzan podatkowych,
» decyzje,
* postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktéorym mowa w art. 65 ustawy Ordynacji
podatkowej,
* umowy Ilub inne dokumenty, z ktorych w szczegblnosci wynika okreslony
w art. 66 § 4 Ordynacji podatkowej termin wygasénigcia zobowigzania podatkowego
w stosunku do jednostki samorzadu terytorialnego,
¢ dokumenty informujgce o przedawnieniu.
Pracownik prowadzacy ewidencje ksiggowa w zakresie wptat, zwrotéw i zaliczefi nadplat z tytutu
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi sporzadza sprawozdanie z wykonania planu
dochodéw budzetowych z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunainymi (Rb-278).
Materialy te przekazuje si¢ ksiggowosci budzetowej kwartalnie przed przystapieniem
do sporzadzenia zbiorczego sprawozdania (Rb-278S).

- Wyciagi z rachunkéw bankowych, polecenia ksiggowania, dowody wplat, zwrotéw

oraz przeksiggowan stanowigce podstawe ksiggowania i udokumentowania zapisow ksiegowych
w analitycznej ewidencji podatkowej przechowuje si¢ w porzadku chronologicznym
za poszczegolne miesigee.




§ 4

Rozdzial IV
Wymiar oplaty za gospodarowarie odpadami komunalnymi

. 1. Wymiaru oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje si¢ na podstawie

deklaracji, skladanych przez wiascicieli nieruchomosci, zgodnie ze wzorem deklaracji uchwalonym
przez Rade¢ Miejska w PilZnie, zas w przypadku nie zlozenia deklaracji lub nierzetelnego wypehienia
wymiaru dokonuje si¢ poprzez decyzje okreélajaca wysokosé oplaty wydang z urzedu, przez organ
podatkowy.

2.

10.

Pracownik odpowiedzialny za wymiar oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
dokonuje czynnoéci sprawdzajgcych pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym.
W ramach czynnoéci sprawdzajacych i stwierdzenia, ze deklaracja zawiera bledy rachunkowe
lub inne oczywiste omytki bgdZ wypelniono ja niezgodnie z ustalonymi wymogami, pracownik
moze skorygowaé deklaracje, dokonujgc poprawek, uzupelnien, uwierzytelniajac i doreczajac
kopig¢ deklaracji wiascicielowi nieruchomosci (art. 274 ordynacji podatkowe;j).

W przypadku stwierdzenia, ze deklaracja nie zostata ziozona, pracownik wymiaru przygotowuje
i wysyla wezwanie do wiadciciela nieruchomosci zamieszkalej o jej ztozenie z podaniem przezyny,
informujgc o konsekwencjach prawnych, w przypadku nie zastosowania si¢ do wezwania.
Pracownik wymiaru oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi wszczynajac
postgpowanie w sprawie nie ziozenia deklaracji lub w odniesieniu do ktérej organ podatkowy ma
watpliwosci, zapewnia stronie czynny udzial w kazdym stadium postgpowania oraz wyznacza
siedmiodniowy termin do wypowiedzenia si¢ w sprawie zebranego materialu dowodowego,
nastepnie przygotowuje projekt decyzji okreslajacej wysokoéé oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

W przypadku zmiany danych bedacych podstawa ustalenia wysokoSci naleznej oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi lub okreslonej w deklaracji ilosci odpadéw
komunalnych powstajacych na danej nieruchomosci wiasciciel nieruchomosci jest obowiazany
ztozy¢ nows deklaracj¢ w terminie 14 dni od dnia nastapienia zmiany. Oplate za gospodarowanie
odpadami komunalnymi w zmienionej wysokosci uiszcza si¢ za miesige, w ktérym nastapila
zmiana (art. 6m ustawy o utrzymaniu czysto$ei i porzadku w gminach).

Pracownik wymiaru oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi po zapisaniu
do rejestru wymiarowego operacji 1j. przypisy, odpisy, umorzenia, rozlozenia na raty, odroczenia
terminu platnodei, kwoty i terminy platnosci naleznych zobowigzan z tytulu oplaty przekazuje
automatycznie do ksiggowosci.

Pracownik wymiaru optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, co miesiac uzgadnia sumy
przypiséw i odpiséw z ewidencji. Na okoliczno$é dokonania uzgodnienia, pracownik sktada SWO}
podpis na dokumencie, bgdacym wydrukiem generowanym przez system komputerowy.
Pracownik wymiaru oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi przekazuje pracownikowi
prowadzacemu ewidencj¢ ksiggowa w zakresie wplat, zwrotow i =zaliczen nadplat
z tytuh oplaty za gosapodarowanie odpadami komunalnymi decyzje w sprawie udzielania ulg,
o ktérych mowa w art. 67a i 67 b ustawy ordynacja podatkowa celem wprowadzenia do ewidencji
ksiggowej najpdzniej nastepnego dnia po jej wydaniu.

Rejestr  udzielanych ulg prowadzi wyznaczony pracownik ds. wyamiru  oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi.




Rozdzial V
Wplywy z tytulu oplaty zz gospodarowanie odpadami komuralnymi

§ 5. 1. Wplaty z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi przyjmowane sg w postaci
gotéwkowej w kasie Urzedu Miejskiego w PilZnie oraz bezgotéwkowej — za podrednictwem rachunku
bankowego.

2. Sporzadzane raporty kasowe z przyjetych wplat z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi sa poddane kontroli pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Kontrola otrzymanych

wyciggdw z rachunku bankowego obejmuje sprawdzenie pod wzgledem:
» kompletnodci — czy dowody ksiggowe objete wyciagiem dotyczg wlasciwego rachunku
bankowego,
+ rachunkowym — czy saldo koficowe wyciggu jest wlasciwie obliczone, czy suma kwoty
na dowodach ksiggowych dolgczonych do wyciagu bankowego jest zgodna z kwotg powstalg
z rdznicy miedzy saldem koficowym wyciggu, a saldem poczatkowym.

3. Kontroli raportéw kasowych i wyciggéw bankowych dokonuje pracownik Referatu, ktory
po przeprowadzeniu czynnosci sprawdzajacych zamieszcza na wyciggach klauzule: ,,sprawdzono”
oraz sklada swdj podpis.

4. Wplaty przyjete w kasie Urzedu Miejskiego w PilZnie sg bezposrednio eksportowane za
posrednictwem podsystemu ,KASA” i ksiggowane na karacie kontowej podatnika. Pracownik
ksiggowosci otrzymuje kopie dowodéw wplat wraz z wydrukiem analitycznym przyjetych wplat,
sprawdza czy dzienna kwota wplywow wynikajaca z systemu komputerowego jest zgodna z sumg
wplat ujetych na raporcie kasowym.

5. W przypadku zagubnienia lub zniszczenia przez podatnika wydanego mu pokwitowania
nic wystawia si¢ jego duplikatu. Na pisemng prosbe podatnika wydaje si¢ zaswiadczenie
o dokonaniu wplaty.

6. W przypadku wplat dokonywanych na rachunek bankowy, za termin dokonania zaplaty oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi uwaza si¢ dziedi obcigZenia rachunku bankowego
zobowigzanego.

7. Jezeli zobowigzany dokonuje wplaty po terminie platnosci i dokonana wplata nie pokrywa kwoty
zaleglosci naleznej oplaty wraz z odsetkami za zwloke, wplate tg rozrachowuje sie proporcjonalnie na
poczet kwoty zaleglosci podatkowej oraz kwoty odsetek za zwloke w stosunku, w jakim, w dniu
wplaty, pozostaje kwota zaleglodci podatkowej do kwoty odsetek za zwloke zgodnie z art. 55 §2
Ordynacji podatkowej.

8. Jezeli na podatniku cigza zobowigzania z réznych okreséw dokonang wplate zalicza sie
na poczet podatku o najwczesnigjszym terminie platnoéci chyba, Zze podatnik wskaze, na poczet
ktérego zobowigzania dokonuje wplaty (art. 62 § 1 Ordynacji podatkowe;).

9. Ksiggowy dokonuje zmiany przeznaczenia wplhaty, jezeli dyspozycje podane w dowodzie wplaty sg
niezgodne z przepisami. Jezeli od podatnika nalezy pobraé odsetki za zwloke na dowodzie wplaty
wpisuje si¢ kwote, jaka przypada na nalezno$é gléwna, odsetki za zwloke, oplate prolongacyjng
i koszty upomnienia.

10.1. Po zaksiggowaniu wplat za dany miesiac, pracownik sporzadza

u  zestawienie przypiséw i odpiséw oraz wplat
= sumy danych do bilansu ksiggowego (narastajaco)
2. Za dany rok pracownik ksiggowosci sporzadza dziennik operacji ksiegowych ujmujac
* saldo zaleglosci i nadplat bilansu zamkniecia
* zestawienic danych do bilansu ksiggowego danych ksiggowych




Rozdzial VI
Zasady dotyczgee wystawiania upompied na zalegio$é z tytulu oplaty za gospodarowanie
odpadam! komunalnym?

§ 6. 1. Pracownik referatu odpowiedzialny za ewidencje ksiggowa zobowiazany jest do kontroli
terminowosci wpiat z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

2. Jezeli podatnik nie zaptacit naleznogci w terminie platnogci, osoba zobowigzana do prowadzenia
windykacji przesyta podatnikowi upomnienie zawierajace wezwanie do wykonania obowigzku
z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postgpowania egzekucyjnego.

3. Majgc na uwadze racjonalno$é gospodarowania $rodkami publicznymi, upomnienie wystawia si¢
w przypadku, gdy laczna wysokosé naleznosci pienigznych wraz z odsetkami z tytulu niezaplacenia
w terminie naleznosci pieniginej przekroczy dziesigciokrotnodé kosztow upomnienia tj. 116,00 zt
(§ 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2014 w sprawie trybu postgpowania wierzycieli
naleznosci pienigznych przy podejmowaniu czynno$ci zmierzajgcych do zastosowania $rodkéw
egzekucyjnych, Dz. U. 2014 poz. 656)

4. Jezeli wysoko$é zaleglej naleznoéci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi jest
nizsza niz dziesigciokrotnoéé kosztéw upomnienia, upomnienie wystawia si¢ po uplywie terminu
platnodci ostatniej raty za dany rok kalendarzowy.

5. Pracownik wystawia upomnienia nie pézniej niz do 30 dni od terminu przekroczenia kwot
wymienionych w pkt. 3 i 4. Prawidlowo$é i terminowo$c wysylania upomnien nadzworuje Kierownik
Referatu, poprzez okresowa kontrole ewidencji upomnien.

6. Przed wyslaniem upomnienia pracownik odpowiedzialny za ewidencje ksiggowa sprawdza,
czy w okresie od wystawienia upomnienia do dnia wysylania nie odnotowano wplaty na zalegltosé.

7. Upomnienie wysyla si¢ za zwrotnym potwierdzeniem odbioru za posrednictem Poczty Polskie;.
Upomnienie moze by¢ dorgczone bezposrednio przez wierzyciela w sposob okre§lony w art. 39 KPA.
Po dostarczeniu, pracownik ksiegowy wprowadza niezwlocznie otrzymane zwrotne potwierdzenie
odbioru upomnief do ewidencji ksiggowodci prowadzonej w systemie informatycznym w celu
odnotowania dat ich odbioru.

Rezdziat VII
Zasady dotyczace wystawiazia tytuléw wykorawczych rna zaleglo§éz tytulu oplaty
za gospodarowarie odpadami komunzlrymi

§ 7. 1. Jezeli zaleglosci objete upomnieniem nie zostaly zaplacone pracownik zobowigzany
do egzekwowania naleznosci sporzadza na kwoty zalegle, tytul wykonawczy wg wzoru stanowigcego
zalgcznik do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 maja 2014 r. w sprawie wzoréw tytuléw
wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2014 r. poz. 650), ktére nastepnie
przekazuje do naczelnika wlasciwego urzedu skarbowego.

2. Tytuly wykonawcze wystawia si¢ niezwlocznie, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru
upomnienia przez zobowigzanego i braku wplaty naleznosci po uplywie terminu okrelonego
W upomnieniu,

3. Tytuly wykonawcze sporzadza sig na kwoty objete upomnieniem, nie mniejsze niz 116,00 zt zgodnic

z § 6 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2004 w sprawie trybu postgpowania wierzycieli
naleznodci pienigznych przy podejmowaniu czynnoéci zmierzajacych do zastosowania Srodkéw
egzekucyjnych, Dz. U. 2014 poz. 656.

4. O zmianie stanu zalegloici objetej tytulem wykonawczym lub catkowitej likwidacji zaleglosci
zawiadamia sig niezwlocznie organ egzekucyjny.

5. Do tytultbw wykonawczych sporzadza si¢ ewidencje tytuléw wykonawczych w dwéch
egzemplarzach. Tytuly wykonawcze oraz ewidencja tytutéw wykonawczych sporzadzane s zgodnie




z wzorami zawartymi w zatgcznikach do rozporzadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisow
ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

Rozdzial VIii
Madplaty i zwroty

§ 8. 1. Pracownik jest zobowiazany do biezacej kontroli stanu nadplat na kartach poszczegélnych
podatnikéw oraz przygotowywania wnioskéw o zwrot stanowigcych podstawe dokonania zwrotu
nadplat. Sposdb postepowania w zakresie nadplat jest okre$lony w przepisach ustawy Ordynacja
podatkowa,

2. W przypadku gdy podatnik ztozy wniosek o zaliczenie nadplaty w calosci lub w czegei na poczet
przyszlych naleznosci podatkowych, wowczas nadplata zostaje zaliczona na niewymagalna jeszcze
naleznoséé okreslong we wniosku podatnika. Po dokonaniu przypisu z tytulu tej naleznosci kwotg
nadplaty zalicza sig na poczet wplaty tej naleznosci.

3. Zwrotdéw i zaliczen nadptat, powstatych zaréwno w roku biezgcym, jak i w latach ubieglych,
dokonuje si¢ z klasyfikacji dochodéw budzetowych, na ktdrg zalicza sie biezace wplywy
z tego samego rodzaju. Wplata z tytulu oprocentowania nadplaty nastepuje z dziatu i rozdzialu tej
podziatki kiasyfikacji dochod6w budzetowych, na ktérg zaliczane sa odsetki za zwioke.

4. Przed przygotowaniem wniosku o zwrot, pracownik ds. gospodarki odpadami zobowiazany jest:

1) wnikliwie przeanalizowa¢ dokumenty Zrodlowe, w ktérych okreslona jest prawidtowa kwota
naleznosci do zaplaty
2) przygotowaé wniosek o zwrot nadplaty lub zarachowaé t¢ nadplate na inny tytut naleznosei.
Zwrot nadplaty nastepuje:
1) na wskazany rachunek bankowy podatnika
2) na adres podatnika za posrednictwem Poczty
3) w gotéwee — w kasie Urzedu Miejskiego w Pilznie.

5. W przypadku zwrotu w postaci bezgotowkowej ,,Wniosek o zwrot” sporzadza si¢ w jednym
egzemplarzu, powinien byé podpisany przez osobg sporzadzajacy i zaakceptowany przez Skarbnika
lub inng osobg do tego upowazniong. Przygotowany wniosek jest przekazywany na stanowisko
ksiggowoéci syntetycznej, a nastepnie dofgczany jest do wyciggu bankowego.

6. W przypadku zwrotu w kasie ,,Wniosek o zwrot” sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu. Wniosek
winien by¢é podpisany przez osobg sporzadzajaca i osobg zatwierdzajgcg. Osobg zatwierdzajgca jest
Skarbnik lub inny upowazniony pracownik. Przygotowany wniosek jest przckazywany do kasy.

7. Nadplata zwracana przekazem pocztowym pomniejszana jest o koszty jej zwrotu.

1) Do udokumentowania zwrotéw stuza dowody KW generowane przez system komputerowy

HSKASA”,
2) Wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicznej lub dokumenty zalgczone do wyciagu
bankowego.
Rozdzial IX
Umorzenie zaleglej oplaty za gospodarowanie cdpadami komunalnymi

§ 9. 1. Umorzenie zalegtej optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi moze nastapié na wniosek
wiasciciela nieruchomosci lub z urzgdu. Umorzenie zaleglej oplaty na wniosek podatnika moze nastapié
tylko w przypadkach uzasadnionych jego waznym interesem lub interesem publicznym. W §wietle tresci
przepisu art. 67a § 1 pkt 3 Ordynacji podatkowej to podatnik, jako podmiot wszczynajacy postepowanic
w sprawie udzielenia ulgi podatkowej w postaci umorzenia zaleglosci podatkowych oraz innych
obcigzajacych go naleznosci, powinien okreélié na wstepnym juz etapie postgpowania swdj wazny



interes w tym przedmiocie. Nie pozbawia to jednak organu podatkowego uprawnienia do oceny wedle

zobiektywizowanych kryteriéw, a nie tylko z punktu widzenia podatnika.

2. Przeslanka ,waznego interesu podatnika” wymaga ustalenia sytuacji majatkowej podatnika,
skutkéw ekonomicznych, jakie wystepuja w wyniku realizacji zobowiazania dla niego i jego
rodziny do uwzglednienia wniosku na podstawie art. 67a § 1 Ordynacji podatkowej wystarczajgcej
jest wykazanie zaistnienie ,waznego interesu podatnika”. Podjecie rozstrzygniecia w ramach
uznania administracyjnego wymaga, by interes spoleczny i shuszny interes obywatela zostaly
nalezycie wywazone. Temu celowi shuzy analiza sytuacji osobistej i materialnej zobowigzanego
oraz zwigzana z tym realno$é splaty zadluzenia.

3. Umorzeniu podlega tylko zaleglosé, a zatem oplate, ktora nie zostata uiszczona w terminie platnosci.
W przypadku gdy wniosek zostat zlozony wczesniej, sprawg nie mozna si¢ zajmowac i trzeba
odméwié wszezgeia postepowania na podstawie art. 165a Ordynacji podatkowej. Jezeli na dzien
zloZzenia wniosku istnieje zaleglos¢, to wniosek wszczyna postgpowanie.

4. Umorzenie zaleglej oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi moze nastgpié réwniez
zurzedu, zgodnie z art. 67 Ordynacji podatkowej. Umorzenie zaleglej oplaty z urzgdu moze nastgpic
tylko i wylgcznie woéwcezas, gdy w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska sie kwoty
przewyzszajacej wydatki egzekucyjne.

Rozdzial X
Przedawmnienie zzleglosci i nadplat

§ 10. 1. Zaleglosci podatkowe, ktére zostaly zabezpieczone na nieruchomosci (zaleglo$ci zabezpieczone

przez wpis hipoteki), po uptywie okresu wymienionego w art. 70 ustawy Ordynacja podatkowe nie

ulegajg przedawnieniu i klasyfikowane sa w paragrafie wlasciwym dla danego podatku.

2. Zaleglo$ci podatkowe, ktore ulegly przedawnieniu, z wyjgtkiem zaleglo$ci zabezpieczonych na
nieruchomosci lub majatku ruchomym (zastaw skarbowy), nalezy odpisaé z urzedu na koncie
podatkowym. Podstawa odpisu jest polecenie ksiggowania (PK), do ktérego zalgcznik stanowi
informacja pracownika o przyczynach przedawnienia oraz o przebiegu prowadzonego
postgpowania. Polecenie ksiggowania (PK) sporzadza pracownik ksiggowosci podatkowej.
Nastepnie bezposrednio przetozony sprawdza zasadno$¢ przygotowanego odpisu. Odpis nastepuje
po zatwierdzeniu Polecenia ksiggowania przez Burmistrza Pilzna. Zarzadzajac odpisanie zaleglogci
Burmistrz Pilzna ustala przyczyne przedawnienia. Jesli stwierdzi, ze przedawnienie nastapilo z winy
pracownika, to na podstawie odrebnych przepisow Burmistrz Pilzna podejmuje decyzje, co do jego
ukarania.

3. Prawo do zwrotu nadptaty wygasa po uplywie 5 lat, liczac od korica roku kalendarzowego,
w ktérym uplynal termin jej zwrotu. Podstawa odpisu przedawnienia nadplaty jest polecenie
ksiggowania (PK) podpisane przez pracownika, bezposrednio przelozonego oraz zatwierdzone
przez Burmistrza Pilzna.

4. Na podstawie polecenia ksiggowania przedawniona nadplata jest ksiegowana na paragrafie
»Pozostale dochody”

Rozdriai XL
Postznowieniz koficowe

§ 11. 1. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wlasciwych merytorycznie z tytulu powierzonych
im obowigzkéw do zapoznania si¢ z wymienionymi procedurami i przestrzegania zawartych
W nim postanowien.




