Uchwala Nr III/12/06
Rady Miejskiej w Pilznie
z dnia 27 grudnia 2006r

w sprawie: okreSlenia trybu postepowania o udzielenie dotacji z budzetu
Gminy Pilzno, sposobu rozliczania i kontroli zadan zlecanych
organizacjom pozarzadowym

Na podstawie art. 176 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249 poz. 2104 z pdézn. zm.) w
zwiazku z art. 18 ust. 2 pkt. 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591; z pozn. zm.),

Rada Miejska w Pilznie uchwala, co nastepuje:

Rozdzial 1

Przepisy ogolne

§1
1. Niniejsza uchwata reguluje:

1) tryb postepowania o udzielenie dotacji,

2) sposob rozliczenia dotacji,

3) sposob kontroli wykonywania dotowanego zadania,

- w odniesieniu do organizacji pozarzadowych, ktorym Gmina

Pilzno zamierza zleca¢ zadania publiczne nie wyszczegolnione
w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873
z 2004 r z pozn. zm. ).

2. Pod pojeciem ,organizacja pozarzadowa” na potrzeby niniejszej
uchwaly nalezy rozumieC¢ niezaliczony do sektora finansow
publicznych i nie dzialajacy w celu osiagania zysku podmiot z art. 176
ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104; z p6zn. zm.)



§ 2

Srodki finansowe na dotacje dla organizacji pozarzadowych planuje sie jako
wydatki wyodrebnione w stosownych pozycjach budzetu Gminy Pilzno

Rozdzial 2

Tryb postepowania o udzielenie dotacji
§3

1. Burmistrz Pilzna wystepujac z inicjatywa zlecenia realizacji zadan
finansowych dotacja umieszcza liste tych zadan na tablicy ogloszen
Urzedu Miejskiego — okreslajac:

a) rodzaj zadania,

b) termin realizacji,

c) warunki, jakie powinien spetnia¢ podmiot dotowany,
d) termin skladania ofert na realizacje zadania.

2. Ogloszenie, o ktorym mowa w ust. 1 wywiesza sie¢ z co najmniej
tygodniowym wyprzedzeniem w stosunku do terminu, o ktéorym mowa
w ust. 1 pkt d.

§ 4

1. Wniosek organizacji pozarzadowej o udzielenie dotacji powinien
zawieraC w szczegolnosci:

a) okreslenie podmiotu wystepujacego z wnioskiem,

b) szczegolowy zakres rzeczowy proponowanego do realizacji
zadania,

c) wysokosc¢ oczekiwanej kwoty dotacji.

2. Wzor wniosku okresla zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.
3. Do wniosku dolacza sie dodatkowo:

a) wyciag z rejestru wlasciwego dla danej organizacji pozarzadowej,
b) kalkulacje przewidywanych kosztow realizacji zadania.

4. Wniosek powinien by¢ podpisany przez osoby uprawnione do skladnia
osSwiadczen woli zgodnie 2z przepisami dotyczacymi podmiotu
dotowanego.

5. Do wniosku winna by¢ dotaczona oferta podmiotu wg wzoru zatacznika
nr 2 do niniejszej uchwaly.



1.

2.

§5

W przypadku brakéw formalnych wniosku Burmistrz wzywa podmiot
do uzupelienia brakow we wskazanym terminie.

Bezskuteczny uplyw terminu wskazanego przez Burmistrza skutkuje
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

§6

Przy wyborze podmiotu dotowanego Burmistrz Pilzna obowiazany jest
kierowac¢ sie gwarancja wlasciwego wykonania zadania oraz wielkoscia
dotacji okreslona we wniosku.

§7

Przy rozpatrywaniu wniosku Burmistrz Pilzna uwzglednia w szczegolnosci:

a)
b)

c)

d)

e)

znaczenie zadania dla interesow Gminy,

wysokos¢ srodkow budzetowych, ktore sa przeznaczone na realizacje
danego zadania,

ocene przedstawionej we wniosku kalkulacji kosztow zadania
w relacji do zakresu rzeczowego zadania,

ocene mozliwosci realizacji zadania przez podmiot dotowany,

analize wykonania zadan zleconych podmiotowi dotowanemu w okresie
poprzednim, z uwzglednieniem w szczegolnosci jakosci i terminowosci
rozliczenia otrzymanej dotacji.

§8

1. Liste podmiotow dotowanych oglasza sie na tablicy ogloszen Urzedu
Miejskiego w Pilznie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej okreslajac:

a)
b)
c)

nazwe podmiotu dotowanego,
zadanie zlecone do wykonania,
wysokosc¢ przyznanej dotacji.

2. Ogloszenie na tablicy ogloszen, o ktorym mowa w ust. 1 umieszcza si¢
niezwlocznie po rozstrzygnieciu w przedmiocie zgloszonych wnioskow
o dotacje. Ogloszenie to winno by¢ wywieszone przez okres co najmniej
14 dni.

§9

Zlecenie zadania i udzielenie dotacji nastepuje na podstawie umowy zawartej
pomiedzy Gming Pilzno, a podmiotem dotowanym.



§ 10

1. Umowa dotacyjna zawiera w szczegolnosci:

a) oznaczenie stron,

b) okreslenie czasu, na jaki zostaje zawarta,

c) szczegbolowy zakres rzeczowy realizowanego zadania i termin jego
wykonania,

d) okreslenie wysokosci dotacji, jaka Gmina Pilzno przekaze podmiotowi
dotowanemu z tytulu realizacji umowy oraz terminu i tryb jej
platnosci,

e) okreslenie trybu i terminu przekazania dotacji,

f) okreslenie sposobu terminow rozliczenia udzielonej dotacji i zasady
zwrotu nie wykorzystanej czesci dotacji,

g) zobowigzanie podmiotu dotowanego do poddania si¢ kontroli
przeprowadzonej przez Urzad Miejski w Pilznie w zakresie objetym
umowag oraz tryb tej kontroli,

h) postanowienia o karach umownych na wypadek niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy,

i) okreslenie warunkow wypowiedzenia umowy.

2. Wzo6r umowy stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej uchwaty.

Rozdzial 3

Sposoéb rozliczenia dotacji
§11

Dotacje nalezy rozliczy¢ w terminie 30 dni od zrealizowania zadania lub
zrealizowania kolejnego etapu zadania, a w przypadku imprez sportowych po
zakonczeniu sezonu.

§ 12

Jako dokumenty do rozliczenia dotacji uznaje si¢ w szczegoélnosci kopie badz
kserokopie potwierdzone za zgodnosc z oryginatem:

a) rachunkow, faktur oraz ich zestawienia,

b) list plac,

§ 13

1. Podmiot, ktory otrzymatlt dotacje zobowiazany jest do jej rozliczenia pod
wzgledem rzeczowym i finansowym poprzez ztoZzenie sprawozdania wedlug
wzoru okreslonego zalacznikiem nr 4 do niniejszej uchwaly.

2. Sprawozdanie rzeczowe winno zawieraC opis wykonanego zadania
i osiagnietych celow.

3. Sprawozdanie finansowe obejmuje rozliczenie ksiegowe kwoty dotacji oraz
przedlozenie oryginalow lub kopii potwierdzonych za zgodnosc¢



z oryginalem dokumentow finansowych w rozumieniu ustawy
o rachunkowosci.

. Podmiot realizujacy zadania zobowiazany jest do prowadzenia pelnej
dokumentacji ksiegowej w zakresie wykorzystania kwoty dotacji.

§ 14

. Sprawozdanie podmiotu wraz z rozliczeniem dotacji z wykonania zadania

podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza w terminie 7 dni od daty jego

zlozenia.

. Burmistrz odmowi zatwierdzenia sprawozdania jezeli:

a) dotacja zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

b) zadanie nie zostalo zrealizowane w terminie,

c) dokumenty finansowe przedloZzone do sprawozdania nie spelniaja
wymogow okreslonych przepisami ustawy o rachunkowosci.

. O odmowie zatwierdzenia sprawozdania Gmina zawiadamia podmiot na

pismie, wskazujac jakiej czesci odmowa dotyczy.

§ 15

. W przypadku niewykorzystania dotacji lub nienalezytego jej wykonania
dotacja podlega zwrotowi odpowiednio w calosci lub w czesci
proporcjonalnej do stopnia niewykorzystania zadania.

. Podmiot zobowiazany jest do zwrotu dotacji lub jej czeSci w terminie 7 dni
od daty otrzymania zawiadomienia o nie zatwierdzeniu sprawozdania
przez Burmistrza, bez odrebnego wezwania do zwrotu udzielonej dotacji.

. Po bezskutecznym uplywie terminu okreslonego w ust. 2 od kwoty
podlegajacej zwrotowi beda naliczane odsetki jak od zaleglosci
podatkowych.

. W przypadku nie zwrocenia dotacji Gmina dochodzi¢ bedzie zwrotu
dotacji na drodze postepowania administracyjnego.

§ 16

. Umowa na realizacje zadania podlega rozwigzaniu ze skutkiem
natychmiastowym, a wyptata dotacji wstrzymana w przypadku, gdy
kontrola przeprowadzona w trakcie realizacji umowy wykaze, iz podmiot
zmniejszyt zakres rzeczowy zadania, wykorzystuje dotacje niezgodnie z jej
przeznaczeniem lub tez calkowicie zaprzestat realizacji zadania.

. W przypadku okreslonym w ustepie poprzedzajacym kwota dotacji
podlega zwrotowi w caloSci w terminie 7 dni od daty doreczenia
zawiadomienia o zatwierdzeniu wynikow kontroli wraz z odsetkami jak od
zaleglosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania dotacji.



Rozdzial 4

Sposob kontroli realizacji dotowanego zadania
§ 17

Podmiot dotowany obowiazany jest prowadzi¢ takie zasady obiegu
i opisywania dokumentow finansowych, by oryginaly dokumentow
Swiadczacych o dokonaniu wydatkow sfinansowanych w catosci lub w czesci
z otrzymanej dotacji zaopatrzone byly w sposob trwaly w klauzule
potwierdzajaca ten fakt.

§ 18

W umowie dotacyjnej zamieszcza sie postanowienie, iz podmiot dotowany
wyraza zgode na to, by upowaznieni pracownicy Urzedu Miejskiego w Pilznie
dokonywali kontroli sposobu wykorzystania dotacji.

§ 19

Kontrola, o ktorej mowa w § 18 polega na:
a) sprawdzaniu rzeczywistego przebiegu realizacji i realizacji celow
zakladanych w zakresie dotowanego zadania (kontrola merytoryczna),
b) sprawdzaniu dokumentow zwigzanych z realizacja dotowanego
zadania, w szczegolnosci znajdujacych sie w siedzibie podmiotu
oryginalow dokumentoéw finansowych (kontrola formalno -

rachunkowa).
§ 20

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w sposobie wykorzystania
dotacji, polegajacych w szczegdélnosci na:
1) niewlasciwym (niezgodnym 2z celem okreslonym we wniosku
i zawartej umowie) realizowaniem dotowanego zadania,
2) rozbieznosciach miedzy oryginatami dokumentow, a przedstawionymi
do rozliczenia kopiami, kserokopiami lub zestawieniami,
3) przedstawieniu nieprawdy w  zalaczonych do  rozliczenia
oswiadczeniach
- wstrzymuje sie przekazanie kolejnych transz dotacji, a dotychczas
przekazana kwota podlega zwrotowi wraz z odsetkami podatkowymi
od dnia przekazania dotacji podmiotowi dotowanemu.

Rozdzial 5

Przepisy koficowe
§ 21

W sprawach nieuregulowanych niniejsza uchwata dotyczacych umow stosuje
sie przepisy Kodeksu Cywilnego.



§ 22
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Pilzna
§ 23

Traca moc uchwaty Nr XXXVIII/291/2005 Rady Miejskiej w Pilznie z dnia
29.12.2005 r. w sprawie okreslenia trybu postepowania o udzielenie dotacji z
budzetu Gminy Pilzno, sposobu rozliczania i kontroli zadan zleconych
organizacjom pozarzadowym oraz Nr XXXIX/307/06 Rady Miejskiej w Pilznie
z dnia 24 lutego 2006 r w sprawie zmiany uchwaly Nr XXXVII[/291/05 2005
Rady Miejskiej w Pilznie z dnia 29.12.2005 r. w sprawie okreslenia trybu
postepowania o udzielenie dotacji z budzetu Gminy Pilzno, sposobu
rozliczania i kontroli zadan zleconych organizacjom pozarzadowym

§ 24

Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Podkarpackiego.
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